GMINA URZEDOW
ul. Rynek 26
23-250 Urzgdow
NIP: 715-17-87-635
Regon: 431020049

Znak: ZP:271.25.2021 Urzedow, dn. 14.09.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE — ROZEZNANIE RYNKU

Gmina Urzedow zaprasza do zlozenia ofert na realizacje zadania dotyczacego opracowania
»Programu  zagospodarowania i udost¢gpnienia  obiektu  zabytkowego - Grodziska
wezesnosredniowiecznego w m. Leszezyna, gm. Urzedow objetego ochrong konserwatorskg (wpis
do rejestru zabytkow woj. lubelskiego pod nr C/10) dla celéw turystycznych z uwzglednienien:
scislej ochrony konserwatorskiej oraz zabezpieczen obiektu przed postepujqcymi procesami erozji
naturalnej .

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego:
Gmina Urzedow
ul. Rynek 26
23-250 Urzedow
NIP: 715-17-87-639
www.bip.lublin.pl/urzedow,
tel. 81 822 76 81
faks: 81 822 51 50
e-mail: gmina(@urzedow.pl

I1. OKkreslenie trybu zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) o wartosci szacunkowe]
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zI netto na podstawie Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 3/2021
Burmistrza Urzedowa z dnia 4 stycznia 2021 r.

Do niniejszego postepowania maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. 2019 r., poz. 1145, z p6éZn. zm.) zwana dalej ,.ke™.

III.  Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie, formularz
ofertowy, projekt umowy.

https://ugurzedow.bip.lubelskie.pl/index.php?id=725

zakladka zapytania ofertowe.

Na wniosek Wykonawcy w/w dokumenty mozna uzyska¢ w formie papierowej w siedzibie

zamawiajacego tj. Urzedzie Miejskim w Urzedowie, ul. Rynek 12, 23-250 Urzedéw, pokdj nr 2

osobiscie, albo poprzez przestanie pocztg e-mail.

IV. Okre$lenie przedmiotu lub zakresu zamdéwienia:

Opracowanie ,, Programu zagospodarowania i udostepnienia obicktu zabytkowego — Grodziska

wezesnoSredniowiecznego w m. Leszezyna, gm. Urzedow objetego ochrong konserwatorskq (wpis

do rejestru zabytkow woj. lubelskiego pod nr C/10) dla celow turystycznych z uwzglednieniem

scistej ochrony konserwatorskiej oraz zabezpieczen obiekiu przed postgpujgcymi procesami erozji

naturalnej”. Usluga obejmuje wykonanie zadania zgodnie i na podstawie wydanych wytycznych

konserwatorskich dotyczacych nieruchomego obiektu archeologicznego z dnia 15.07.2021 r.

Do obowigzkow Wykonawcey nalezy:

— wykonanie przedmiotu zamodwienia na podstawie wytycznych konserwatorskich

dotyczacych nieruchomego zabytku archeologicznego polozonego w miejscowosci
Leszczyna,



przygotowanie i opracowanie przedmiotowego programu zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, w szczegolnosci zgodnie i na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 23
lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 710),
biezaca wspdlpraca z Gming Urzedow podczas opracowywania w/w programu,

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zebrania wszelkich opinii, uzgodnien, przeprowadzenia
wszelkich konsultacji oraz podejmowania innych dziatan w celu opracowania programu na
wlasny koszt i wlasnym staraniem,

przygotowanie stosownego wniosku do Lubelskiego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow w sprawie programu wraz z uzyskaniem kompletnych uzgodnienn Lubelskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow,

Wykonawca przed przekazaniem przedmiotu zamowienia do zaopiniowania Lubelskiemu
Wojewodzkiemu Konserwatorowi Zabytkow zobowiazany jest uzyska¢ wstepna akceptacje
opracowania przez Zamawiajacego, ktory jest zobowigzany do przedstawienia tej opinii
w terminie 14 dni od daty przekazania materialéw przez Wykonawcg.

Warunki gwarancji: 24 miesiace.

V. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz sposoby dokonania oceny spelnienia tych
warunkow:
1) posiadanie wiedzy i do$wiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zamowienia,

polegajgcego na nalezytym wykonaniu 1 prawidlowym ukonczeniu, w ciggu ostatnich
trzech lat liczac od daty przewidzianej na skladanie ofert. ajezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy, polegajacym na wykonaniu co najmniej 1 programu
zagospodarowania zabytkéw — to w tym okresie.

V1 . Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

1.  Zamawiajacy przy ocenie ofert postuzy sie nastepujgcymi kryteriami: Cena — 100%
2. Zamawiajacy dokona oceny oferty wg nastepujgcych wzorow:

C = (Cmin/Co) x 100 pkt

gdzie:

C — ocena punktowa w oceniane kryterium ceny;

Cmin — najnizsza spos$rod ocenianych, cena ofertowa brutto;

Co — cena ofertowa brutto oferty ocenianej;

100 % - waga procentowa ocenianego kryterium (100% = 100 pkt);

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypemionego
zalacznika pn. ,,Oferta Wykonawcy™ i zlozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

3. W celu obliczenia punktow wyniki poszczegélnych dzialan matematycznych beda
zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku lub z wigksza dokladnoscig, jesli przy
zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje roznica w iloéci przyznanych
punktow.

4. W przypadku wystgpienia sytuacji uniemozliwiajacej dokonanie wskazania oferty z
najwyzsza liczba punktéw, ze wzgledu na fakt, iz dwoch lub wigcej Wykonawcow zlozy
oferty przedstawiajace takie same oferty o takim samej cenie lub koszcie, zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i uzyska najwicksza
ilos¢ punktéw w oparciu o kryteria wyboru.

VII. Przygotowanie i skladanie ofert

1)

Sposdb przygotowania oferty:



a)
b)
c)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiada¢ treéci Zapytania.

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2
do niniejszego Zapytania.

Oferta musi zawiera¢ nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty:

— wypelniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru.
stanowigcego zalgcznik nr 2 do Zapytania;

— wykaz opracowan wykonanych przez Wykonawce wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ww. opracowan (np. referencje lub
protokoly przekazania opracowan), ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
Oferty.

— odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dzialalnosci Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru;

— pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu,
w przypadku. gdy dokumenty skladajgce si¢ na oferte nie bedg podpisywane
przez osobg lub osoby wskazane, jako osoby upowaznione do reprezentaciji
Wykonawey w rejestrze sadowym Jub innym dokumencie wlasciwym dla
formy organizacyjnej Wykonawcy. Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢, do jakich czynnoéci prawnych dana osoba lub osoby zostaly
umocowane.

Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku
polskim w formie pisemnej. Jezeli Wykonawca zlozy wraz z oferta dokument
sporzgdzony w jezyku obcym, ma obowigzek wraz z tym dokumentem zlozy¢ jego
tlumaczenie na jezyk polski, poswiadczone przez osobg lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

2) Miejsce i termin zlozenia/przestania ofert:

3)

5)

0)

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: 21.09.2021 r. do godz. 14.00 (decyduje data
wplywu do Urzgdu Miejskiego w Urzedowie, ul. Rynek 26, 23 — 250 Urzedow w formie:
— pisemnej (osobiscie albo listownie) na adres: Urzad Miejski w Urzedowie ul. Rynek

26 23— 250 Urzedéw w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym.
numerem kontaktowym telefonu, adresem e-mail i odpowiednim dopiskiem: Oferta
na opracowanie ., Programu zagospodarowania i udostepnienia  obicktu
zabytkowego — Grodziska wezesnosredniowiecznego w m. Leszezyna, gm. Urzedéw
objetego ochrong konserwatorskq (wpis do rejestru zabytkow woj. lubelskiego pod
nr C/10) dla celow turystycznych z uwzglednieniem Scislej ochrony konserwatorskiej
oraz zabezpieczen obiektu przed postepujgcymi procesami erozji naturalnej ™.

LUB
e-mailem na adres: amachaj@urzedow.pl lub gmina@urzedow.pl z dopiskiem w
temacie maila j.w.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte dnia 21.09.2021 r. godz. 14.15 w siedzibie Zamawiajacego tj.

w Urzedzie Miejskim w Urzedowie 23-250 Urzedow, ul. Rynek 26, pokéj nr 1 — sala
konferencyjna.

Do zapytania zostaje zalgczony wzoér umowy, ktory zawiera istotne postanowienia umowy,

ktora zostanie zawarta z Wykonawcg wybranym w niniejszym postgpowaniu, stanowiacy

Zalacznik nr 3 do Oferty.
Oferty zlozone po terminie i te ktorych hasta zostaly przeslane po terminie oraz przeslane w

inny sposob niz za posrednictwem e-maila, nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Procedura do dokonania tego rodzaju czynnoscei jest tozsama jak ta dotyczaca skladania
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7)

ofert. Tytul e-maila wyslanego w tym zakresie powinien zawiera¢ wlasciwe oznaczenie t.
LZMIANA™ lub ,WYCOFANIE™.

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skladania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o
przedtuzenie terminu zwigzania oferta o kolejne 30 dni.

VIIL. Informacje na temat przebiegu postepowania, badania oferty i sposobie udzielania
zamowienia publicznego

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Zapytania. Jezeli
wniosek 0 wyjasnienie tre$ci Zapytania wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktorym uplywa potowa terminu skladania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wplynie po uplywie terminu, o
ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na
stronie internetowej, na ktérej udostgpniono Zapytania.

Zamawiajacy na kazdym etapie przed zlozeniem ofert moze wydluzy¢ termin wyznaczony
na skladanie ofert, informujac o tym na swojej stronie internetowej oraz przekazujac
informacje wszystkim Wykonawcom, ktorzy zglosili zainteresowanie uczestnictwem w
postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian i udzielenia wyjasnien w
niniejszym Zapytaniu przed uplywem terminu skladania. W przypadku wprowadzenia
zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:

a) Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej — jezeli Zapytanie bylo
zamieszczone ha stronie internetowej, albo wysylajac informacje wykonawcom
zaproszonym do skladania ofert.

b)Wykonawcom, ktorzy zglosili zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

c)Kazda zmiana staje si¢ wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie
internetowej, przekazania Wykonawcom droga elektroniczna informacji o jej
dokonaniu.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treéei zlozonych ofert.

Jezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie zlozy wymaganych przez Zamawiajacego
oswiadczen lub dokumentéw, lub pelmomocnictw albo, jezeli zlozy wymagane przez
Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace bledy lub wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajgcy moze wezwac go do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo
ich zlozenia oferta Wykonawcy bedzie podlega¢ odrzuceniu albo konieczne bedzie
uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe oraz inne omylki polegajagce na niezgodnosci oferty z wymaganiami
Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia wyjasnien razaco niskiej ceny w
przypadku, gdy:

a) cena catkowita danej oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia
powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ushug lub sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert;

b) cena catkowita danej oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia
powiekszonej o mnalezny podatek od towaréw 1 wuslug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosei, ktoére nastgpily po wszezgeiu postgpowania. w
szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych;



c) cena lub jej istotne czesci skiadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia 1 budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwoscei
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw lub jest niewiarygodna.
nierealistyczna w porownaniu do cen rynkowych podobnych zamowien.

8) Zamawiajgcy moze wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu
postgpowania do wyboru oferty. wynikajgce z konkretnych warunkow i kryteriow oceny
ofert.

9) Zamawiajgcy, zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z  oferta
przedstawiajgcg najnizsza ceng, w przypadku jezeli warto$¢ wszystkich ziozonych ofert
przekracza warto$¢ jakg zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacie przedmiotu
zamdwienia.

10) Zamawiajacy nie udzieli zaméwienia Wykonawcy. ktorego oferta:

a)nie spelnia wymagan okre$lonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu
ofertowym;

b)zawiera bledy w obliczeniu ceny;

c)zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamoéwienia;

d)jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11)Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia Umowy.
Zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposrod pozostalych ofert. bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

12) Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjgcia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawcg.

13)Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonaweow.
ktorzy zlozyli oferty, wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez
wyboru zadnej ze zlozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje
si¢ co najmniej nazwe (firmy) lub imig i nazwisko oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

14) Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi wszystkich Wykonawcow,
biorgcych udzial w postepowaniu oraz zamiesci informacj¢ na stronie internetowej.

15)Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonaweg, ktérego oferta zostala uznana za
najkorzystniejszg. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy.
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

16)Z1ozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w
niniejszym Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

17)Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegdlnosci w nastepujgcych
przypadkach:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadkach kiedy zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub takiej samej
punktacji;

d) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznyni, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec;

€) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.



18) Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny na kazdym jego etapie.

19) Wszystkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i
dostarczeniem oferty ponosi Wykonaweca.

20)Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sktadania ofert cz¢sciowych.

IX.Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych wykonawcéow — klauzula
RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str 1 , z pozn. zm.), dalej RODO, niniejszym informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Gmina Urzedow, z siedzibg ul. Rynek
26, 23-250 Urzedow, e-mail gmina@urzedow.pl

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowal sie z
wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@zeto.lublin.pl

3. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego na opracowanie .Programu zagospodarowania i
udostepnienia obiektu zabytkowego - Grodziska wczesnosredniowiecznego w m.
Leszczyna, gm. Urzedow objetego ochrong konserwatorska (wpis do rejestru zabytkdw woj.
lubelskiego pod nr C/10) dla celow turystycznych z uwzglednieniem S$cislej ochrony
konserwatorskiej oraz zabezpieczen obiektu przed postgpujacymi procesami erozji
naturalnej”. Na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO — wypelnienie obowigzku prawnego
ciazacego na administratorze w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych.

4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty uprawnione na mocy przepisow
prawa oraz podmioty §wiadczgce ushugi serwisu lub wsparcia dla Urzedu.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwalny zgodnie z
wymaganiami prawnymi okre$lonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych.

6. Posiada Pan/Pani prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy Pan/Pani uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Pana/Pani narusza przepisy RODO.

7. Podanie Pana/Pani danych jest obowigzkiem ustawowym i ich niepodanie bedzie skutkowac
brakiem mozliwosci wzigcia udzialu w postepowaniu.

X. Zalgczniki do zapytania ofertowego:
1) wykaz ustug — zatacznik nr 1
2) formularz ofertowy — zalacznik nr 2
3) wzor umowy — zalgcznik nr 3
4) wytyczne konserwatorskie dotyczace nieruchomego zabytku archeologicznego poloznego w m.
Leszczyna gm. Urzedow z dnia 15.07.2021 (znak: 1A.5151.41.1.2021)
5) materialy pomocnicze — Grodzisko w Leszczynie

Bu rz Utzedowa

Paw abrowski



