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Stanowisko pracy do spraw ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych

SO/05

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY

Podstawa prawna:
» Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci (tj. Dz. U. z2019 r., poz. 1397 ze zm.)
= Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze
zm.)
= Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wypehianiu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 2411).

Wymagane dokumenty:

1. Dowdd osobisty lub paszport.

2. Wypehiony formularz zgloszenia pobytu stalego lub formularz zgloszenia pobytu czasowego z
potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wiasciciela lokalu lub inny podmiot dysponujacy tytulem
prawnym do lokalu, w ktorym ma nastgpi¢ zameldowanie. Potwierdzenia pobytu dokonuje si¢ w formie
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

3. Do wgladu - dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu. Dokumentem potwierdzajagcym tytut
prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilnoprawna, wypis z ksi¢gi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sadu.

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:
1. Pisemne pelnomocnictwo,
2. Dokument tozsamosci pelnomocnika
3. Potwierdzenie optaty za pelnomocnictwo

Oplata:
Zameldowanie — nie podlega optacie

Termin i sposob zalatwienia:

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy. W przypadku, gdy dane w dokumentach budzg watpliwosci o
zameldowaniu badz odmowie zameldowania orzeka si¢ przez wydanie decyzji administracyjne;j.

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokonaé¢ w formie pisemnej, w organie
gminy wilasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci w ktorej ma nastgpi¢ zameldowanie, osobiscie lub przez
pelnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

Zameldowanie w nowym miejscu pobytu skutkuje jednoczesnym wymeldowaniem z poprzedniego miejsca pobytu.

Obowiazek meldunkowy mozna dopetni¢ tez w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajacym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL dotaczajac do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut
prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania- odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel
nieposiadajacy tytulu prawnego do lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy o$wiadczenie
wlasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytulem prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz
dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania
— odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.




Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Miejski w Urzedowie, ewidencja ludnosci i dowodow osobistych, ul. Rynek 26, 23-250 Urzgdow, pok. Nr 2,
tel. 81 82 25 052

Tryb odwolawczy:
Brak

Uwagi:

Zameldowania si¢ w miejscu pobytu stalego mozna dopetni¢ przez pelnomocnika, legitymujacego si¢
pelnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu
osobistego lub paszportu.

Osoba dopetniajaca obowigzku zameldowania na pobyt staly otrzymuje z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu na
pobyt staty, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania. Osoba, ktora przebywa na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej jest obowigzana zameldowac si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce
najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemcy sa zwolnieni z obowigzku
meldunkowego, jezeli okres ich pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni. Zameldowanie
w lokalu stuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktorym
si¢ zameldowata.

Rownoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu czasowego.




