Urzedow, 16.03.2020 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajac na podstawie Instrukcji w sprawie zasad przy udzielaniu zaméwien publicznych w
Urzgdzie Miejskim Urzedéw — Zalgcznik do Zarzadzenia Wewnetrznego Burmistrza
Urzedowa Nr 25/2018 z dnia 19 grudnia 2018r., Gmina Urzedéw zawiadamia o wszczeciu
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Dotyczy: postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. “Ubezpieczenia zarzgdzania
1 administrowania majatkiem Gminy Urzedéw w zakresie ryzyk majatkowych, odpowiedzialnosci
cywilnej oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. Nr sprawy: ZP:271.5.2020

I. Nazwa iadres zamawiajgcego:

Nazwa zamawiajacego Gmina Urzedow
Adres zamawiajgcego Rynek 26

Kod Miegjscowosé 23-250 Urzedow
Faks: 81 822 51 50

adres strony internetowej  https./fugurzedow.bip. lubelskie.pl/index.php?id=725
adres poczty elektronicznej przetargi@urzedow.pl
godziny urzedowania: poniedzialek, sroda, czwartek 7:30 — 15:30

wtorek 7:30 — 16:00

piatek 7:30 — 15:00

IL. Okreslenie trybu zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych — Dz. U. z
2019 poz. 1843 ze zm. (ustawy nie stosuje sig do zamowien, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro).

IIL. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie, formularz ofertowy,
opis przedmiotu zaméwienia — zalgcznik nr 1 i zalaczniki od nr 2 do nr 12.
strona internetowa: https://ugurzedow.bip.lubelskie.pl/index.php?id=725

IV. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji
0 mozliwosci skladania ofert czeSciowych:

Przedmiotem zamowienia sa ubezpieczenia zarzadzania i administrowania majatkiem Gminy
Urzgdow w zakresie ryzyk majatkowych, odpowiedzialnosei cywilnej, oraz nastepstw nieszczesliwych
wypadkdow.

Szczegdlowy zakres niniejszego zamowienia okreslono w oddzielnym zataczniku pn. »OPIs
przedmiotu zamoéwienia™ zalgeznik nr 1, oraz zalacznikach nr 2 do nr 12, w niniejszym
postepowaniu.

Kody Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

66515100-4 ustugi ubezpieczenia od ognia;

66515400-7 ustugi ubezpieczenia od skutkéw zywiotdow;

66512100-3 uslugi ubezpieczeniowe od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw;
66516000-0 uslugi ubezpieczeniowe od odpowiedzialnosci cywilnej

V. Okresy ubezpieczenia

Od ognia i innych zdarzen losowych : 20.03.2020 r. do 19.03.2021 r.

Od odpowiedzialnosci cywilnej: 20.03.2020 r. do 19.03.2021 r.

Pojazdéw samochodowych — zgodnie z zalgczonym wykazem (polisy jednostkowe wystawiane
w roznych miesigcach na okresy roczne).



V1. Obliczenie ceny
W formularzu ofertowym nalezy podac¢ ceny brutto za zakresy ubezpieczen wyszczegdlnione w tabeli
oraz skladke roczng lacznie.

VII, Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy. ktorzy:

A) nie podlegaja wykluczeniu:

1. 7 postepowania Zamawiajagcy wykluczy Wykonawcee , o ktorym mowa w art. 24 ust. 1

ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz wykonawce:
1) z art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad ukiadzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 1 1844 oraz z 2016 r.
poz. 615) lub ktdrego upadiosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadtodei zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad
zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
- Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2015 1. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 1.
poz. 615),

B) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu:

2. Warunki udzialu w postepowaniu dotycza:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow — zamawiajacy nie wyznacza szezegdlowego
warunku w tym zakresie,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku
w tym zakresie.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej — zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku
w tym zakresie.

Potwierdzeniem spelnienia wyzej wymienionych warunkow jest podpisanie os$wiadczenia
o spelnieniu warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu, oraz o braku podstaw do wykluczenia,

umieszczonego w formularzu ofertowym w niniejszym postepowaniu.

VIII. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

| Nazwa kryterium | Waga

Cena 100%

Zamawiajacy dokona wyboru oferty wykonawcy zgodnie z kryterium cena — 100%.

Franczyza obowiazuje tylko przy ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej (zatacznik nr 4).
Franszyza integralna — nie wyzsza niz 300,00 zi, franczyza redukeyjna- nie wyzsza niz 200,00 zt.
Zaproponowane w ofertach ceny bedg poréwnane z innymi ofertami. Z firmg, ktora przedstawi
najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa. Od decyzji Zamawiajgcego nie przysluguja srodki
ochrony prawnej.



IX.  Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skiada¢ do dnia 24.03.2020r. do godz. 10:00, w siedzibie zamawiajacego
tj. w Urzgdzie Miejskim w Urzedowie, ul. Rynek 26, 23-250 Urzedéw Pokéj nr 6.

2. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;j.

3. Oferty zostang otwarte dnia 24.03.2020r. o godz. 10:15
w siedzibie zamawiajgcego tj. w Urzedzie Miejskim w Urzedowie, ul. Rynek 26, 23-250
Urzeddw, Pokdj nr 1 — sala konferencyjna.

Wyniki zostana podane na stronie internetowe;j:
https.://ugurzedow.bip.lubelskie.pl/index. php?id=725
oraz przestane pisemnie, lub e-mailem wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami.

1. Komunikacja pomigdzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbywacé sie  za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 22012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postarica,
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2013 1. poz. 1422, z 2015 1. poz. 1844 oraz
z 2016 1. poz. 1471 615).

Wszelkie o$wiadezenia, wnioski, zapytania, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:

1) za posrednictwem operatora pocztowego oraz osobiscie za posrednictwem postarica nalezy
kierowaé, przekazywaé do:

Urzad Miejski w Urzedowie, ul. Rynek 26, 23-250 Urzeddw, pokdj nr 6

2) przy uzyciu $rodkoéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy kierowaé na
adres  poczty elektroniczne] zamawiajgcego - przetargi@urzedow.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oéwiadczen,
wnioskOw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

Ofert¢ i wszystkie zalgczniki wymagane przez zamawiajacego w dniu zlozenia oferty -
nalezy ztozy¢ pisemnie.

2. Osoby ze strony zamawiajgcego upowaznione do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

e w sprawie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego — Alicja Kozik

e w sprawic przedmiotu zamdéwienia — Weronika Ku$miderska - Kasperek, tel. 81 822 50 42
1) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniona do potwierdzenia wplywu o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych droga elektroniczng — Alicja
Kozik.

XI. Klauzula informacyjna z RODO (Rozporzadzenie Ochrony Danych Osobowych)



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 str.1
7 pozn. zm., dalej RODO, zamawiajgcy informuje. ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Urzedowie
jest Burmistrz Urzedowa z siedziba w Urzegdzie Miejskim w Urzedowie, ul. Rynek 26,
23-250 Urzedow.

e Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Urzedowie jest Pan
Krzysztof Golaszewski, e-mail: krzysztof.golaszewski(@togatus.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego — Pelnienie nadzoru inwestorskiego nad
realizacja zadania pn. “"Ubezpieczenia zarzadzania i administrowania majatkiem Gminy Urzedow w
zakresie ryzyk majatkowych, odpowiedzialnosci cywilnej oraz nastgpstw nieszczesliwych wypadkow.
Nr sprawy: ZP:271.5.2020 , prowadzonym w trybie w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 1843) - ustawy nie stosuje si¢ do zamdwien, ktorych wartosé¢ nie
przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000 euro, i zgodnie z Zarzadzeniem
Wewnetrznym nr 25/2018 Burmistrza Urzedowa z dnia 19 grudnia 2018r. wedlug czesci V1 instrukeji
w sprawie zasad postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim
Urzedow.

o odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty. ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego postepowania w oparciu o art. 8, oraz art. 86
1 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 1.
poz. 1843) , dalej ,,ustawa Pzp™;

o Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres co najmniej 7 lat od dnia zakonczenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia , a jezeli zobowigzanie wskazane w ofercie i umowie przekroczg ww. przedzial
czasowy, okres przechowywania obejmuje ten termin;

° obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgceych - jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

konsekwencje nie podania okre§lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

° w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

o posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawq Pzp, oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow)

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO



(prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskicj lub panstwa czlonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza przepisy
RODO;

o nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b), d), lub ¢) RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawy prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

1

W zamowieniach publicznych administratorem  danych osobowych obowigzanym do
spelnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO bedzie w szczegolnosci:

Zamawiajacy - wzgledem oséb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio
pozyskal.

Dotyczy to w szczegoélnosci:

¢ wykonawey bedacego osobg fizyczna,

. wykonawey bedgcego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza,

o pelnomocnika wykonawcey bedacego osoba fizyczng ( np. dane osobowe zamieszczone
w pelnomocnictwie),

o 0sob, ktore wykonawca wykazuje w ofercie, aby potwierdzi¢ spelnienie warunkow
udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia i spelnienie wymogéw dotyczacych
przedmiotu zamowienia,

° czlonka organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacego osobg fizyczng ( np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

° osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie

zamOwienia publicznego;

Wykonawea - wzgledem 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskatl.
Dotyczy to w szczegolnosci:

° osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamoOwienia,

o podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczna,

o podwykonawcy/podmiotu  trzeciego bedacego osoba fizyczna, prowadzaca
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza,

° pelnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng ( np. dane
osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie),

° czlonka organu zarzgdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba

fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

Podwykonawca/podmiot trzeei - wzgledem 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskal.




Dotyczy to w szczegolnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

Obowiazek informacyjny po stronie zamawiajacego dotyczy rdwniez danych osob trzecich
(pozyskanych przez wykonawcdw i przekazanych zamawiajgcemu). Sa to osoby, ktdérych
dane sluza do wykazania spelnienia przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu,
0so0b kierowanych do realizacji zamdwienia, oséb fizycznych prowadzacych dzialalnosé
gospodarczg, ktdre zostang wskazane jako podwykonawca.

Obowigzek ten jest uregulowany w art. 14 RODO.

Taki tez obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO  spoczywa takze na
wykonawcach, ktorzy pozyskuja dane osobowe osob trzecich w celu przekazania ich
zamawiajacym w ofertach.

Dla uzyskania przez zamawiajacego potwierdzenia, ze osoby. ktdrych dane osobowe sg
przekazywane zamawiajacemu, dysponuja juz wskazanymi informacjami, jak rowniez w celu
wlasciwego zabezpieczenia i ochrony danych tych osob. z ktorych wykonawca bedzie
korzystal, przekazanych przez wykonawce w ofercie celem uzyskania danego zamdéwienia
publicznego — zamawiajacy wymaga od wykonawcy o$wiadczenia w zakresie wypelnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — umieszczone w
formularzu ofertowym — zat. nr 1



