URZAD MIEJSKI W URZEDOWIE

ul. Rynek 26, 23-250 Urzedow
NIP 715-11-05-108 REGON 000549080
tel. (81) 822-50-30 email: gmina@urzedow.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez L@E‘E—“é PROJEKTE
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unig Europejska ‘Tﬁﬂ%ﬁ
ZP.271.18.2025 Urzeddw, 30.06.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Gmina Urzedow

zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia pn.:

,Dostawa, wdrozenie oraz integracja portalu podatkowego w ramach realizacji ,,Strategii
ZIT MOF Krasnika poprzez rozwadj e-ustug””

I. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajgcego Gmina Urzedéw

Adres zamawiajacego Rynek 26

Kod Miejscowosé 23-250 Urzedow

Telefon: 818225030

Faks: 818225150

adres strony internetowej https://ugurzedow.bip.lubelskie.pl/index.php?id=725
adres poczty elektronicznej przetargi@urzedow.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek, sroda — pigtek 7:30-15:30, wtorek 8.00-16.00

Il. Okreslenie trybu zamoéwienia:

Procedura zamdwienia prowadzona jest w formie zapytania ofertowego, w zwigzku
z nieprzekroczeniem przez wartos¢ zamowienia kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
oraz art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). Zapytanie ofertowe przeprowadzone zostanie
wedtug Rozdziatu VII Zarzadzenia Wewnetrznego nr 3/2021 Burmistrza Urzedowa z dnia
04.01.2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji udzielania zamdwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Urzedowie.

Przedmiot zamowienia jest finansowany z Funduszy Europejskich Cyfrowe Lubelskie
2021-2027 (FERC) w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskich Obszaréw
Funkcjonalnych w ramach Priorytetu Il Transformacja gospodarcza i cyfrowa regionu.

Tres¢ niniejszego zapytania nie stanowi tresci oferty w rozumieniu art. 66 i 71 Kodeksu
Cywilnego (Dz.U z 2024r. poz. 1061 ze zm.)

Ill. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Dostawa, wdrozenie oraz integracja portalu podatkowego
w ramach realizacji ,,Strategii ZIT MOF Krasnika poprzez rozwdj e-ustug”” z systemami
dziedzinowymi urzedu. Portal ma umozliwia¢ elektroniczng obstuge interesantéw w
zakresie podatkéw i optat lokalnych, zapewniajgc bezpieczny dostep do danych
podatkowych mieszkarncdw oraz mozliwos¢ dokonywania ptatnosci online.

2. Przedmiot zamédwienia jest finansowany z Funduszy Europejskich Dziatania 2.2. Cyfrowe
Lubelskie w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskich Obszaréw
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Funkcjonalnych w ramach Priorytetu Il Transformacja gospodarcza i cyfrowa regionu
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

3. Przedmiot zamoéwienia obejmuje dostawe, wdrozenie oraz integracja portalu
podatkowego wraz z przeprowadzeniem szkolenia z obstugi dla oséb wyznaczonych przez
Zamawiajacego.

4. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 do zapytania.

Adres dostawy — Urzad Gminy Urzedéw, Rynek 26, 23-250 Urzeddéw.

6. Wykonawca wykona zamdwienie z uwzglednieniem zapisdw zapytania ofertowego,
zatacznika nr 2 do zapytania oraz umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

v

IV. Oferty czesciowe i wariantowe
1. Zamawiajgcy informuje, ze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O zamédwienie moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy posiadania doswiadczenia tj. wykonania nalezycie,
w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia w ktérym uptywa termin sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej
1 zadania polegajacego na dostawie, wdrozeniu oraz integracji portalu podatkowego
wraz z przeprowadzeniem szkolenia z obstugi, o wartosci min. 50 000,00 zt brutto
(kazde zadanie). Przez jedno zadanie nalezy rozumiec zadanie Swiadczone na rzecz
jednego Zleceniodawcy na podstawie jednej umowy.

2. Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie
przeprowadzona na podstawie o$wiadczenia ztozonego w ust. 3 oferty (zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego) dotyczacego posiadanego doswiadczenia oraz na podstawie
zatgczonych do oferty dowodow, wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego dana
dostawa zostata wykonana, potwierdzajgcych nalezyte wykonanie dostawy wskazanej
ww. o$wiadczeniu.

3. Niespetnienie przez Wykonawce warunku wskazanego w ust. 1 skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.

VI. Termin realizacji zamowienia
Termin wykonania: do 1 wrze$nia 2025 r.

VII.  Kryteria oceny ofert wraz z informacjg o wagach punktowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oraz opis przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny ofert

1. Kryterium oceny ofert jest cena ofertowa o wadze 100 % (oferowang cene Wykonawca
poda w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

2. Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.

3. Liczba punktéw w kryterium cena bedzie obliczona na podstawie nastepujgcego wzoru:
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najnizsza zaoferowana cena *
C= - x 100 pkt
cena oferty badanej

* sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Ocenie podlegaja jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia
do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. W przypadku, gdy
pomimo réznicy w zaoferowanej cenie, oferty otrzymajg w kryterium ,,cena” takg sama
liczbe punktdéw, Zamawiajacy wyliczy punktacje z doktadnoscig do wiekszej liczby miejsc
po przecinku.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, tj. z najwyzszg liczbg punktéw, sposréd
nieodrzuconych ofert.

Jezeli w wyniku badania ztozonych ofert okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty, zajmujgce pierwsze
miejsce w rankingu oceny ofert, o takich samych cenach ofertowych, Zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ofertach pierwotnych.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie
ofertowej. Osoba upowazniona do zfozenia oferty powinna podpisaé sie w sposdb
czytelny pieczatka (w takim przypadku nalezy ztozy¢ skan oferty podpisanej odrecznie)
lub opatrzy¢ oferte podpisem elektronicznym kwalifikowanym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.
Oferte nalezy uzupetni¢ w sposdb czytelny.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta powinna zawierac:

e Wypetniony Formularz ofertowy Wykonawcy stanowigcy zatgcznik nr 2.

e Wykaz wykonanych ustug stanowigcy zatgcznik nr 2 wraz z dowodami nalezytego

wykonania ustugi

e Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim w sposob czytelny zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia.
Cene nalezy podaé w sposob okreslony w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej, kuriera lub dostarczyé
osobiscie na adres: Urzagd Miejski w Urzedowie ul. Rynek 26, 23-250 Urzeddéw pok. nr 6
w terminie do dnia 10.07.2025r. do godz. 12.00

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie bedzie brata udziatu w postepowaniu.

IX. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty, podpisania umowy i ptatnosci:
1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.
2. Zamawiajgcy moze uniewaznié¢ postepowanie na kazdym etapie. Zamawiajacy zastrzega
obie prawo do uniewaznienia postepowania m.in. w przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

3) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmawia podpisania umowy,
a Zamawiajagcy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej
spos$réd pozostatych ofert,

4) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Zze prowadzenie
postepowania lub  wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego/interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang powiadomieni w formie
elektronicznej ( BIP)

4. W przypadku, gdy Oferent, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte odméwi podpisania
umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, do podpisania umowy z Oferentem,
ktorego Oferta bedzie nastepna w kolejnosci.

X. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:
Pan Radostaw Wilczynski tel. 81 822 76 83

Xl. Zataczniki do zapytania ofertowego
1. Opis przedmiotu zamdwienia —zat. nr 1
2. Formularz ofertowy/Wykaz wykonanych dostaw — zat. nr 2
3. Wzérumowy —zat. nr3

Zatwierdzam:

Signed by /
Podpisano przez:

Pawet Dgbrowski

Date / Data:
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Klauzula informacyjna z RODO (Rozporzadzenie Ochrony Danych Osobowych)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str 1, z pdzn. zm.), dalej RODO, niniejszym informuje, iz:

1.  Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Gmina Urzeddw, z siedzibg ul.
Rynek 26, 23-250 Urzeddw, e-mail gmina@urzedow.pl

2. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowac sie z
wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@zeto.lublin.pl Pani/

Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego na ,Dostawa, wdrozenie oraz integracja portalu
podatkowego w ramach realizacji ,, Strategii ZIT MOF Krasnika poprzez rozwdj e-ustug””.

3. Na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO — wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych.

4.  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych s3 podmioty uprawnione na mocy
przepiséw prawa oraz podmioty $wiadczgce ustugi serwisu lub wsparcia dla Urzedu.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwalny zgodnie z
wymaganiami prawnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6. Posiada Pan/Pani prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy Pan/Pani uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Pana/Pani narusza przepisy RODO.

7. Podanie Pana/Pani danych jest obowigzkiem ustawowym i ich niepodanie bedzie
skutkowa¢ brakiem mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu.
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