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1. Nawigacja po platformie

Pierwszy krok to utworzenie darmowego konta na naszej stronie oneplace.marketplanet.pl za

pomoca przycisku_,zatéz konto za darmo” [1]. Po wpisaniu adresu e-mail, hasta, kodu za obrazka [2]
oraz zaakceptowaniu wymaganych zgdd [3] naleiy uzyc przycisku ,zarejestruj sie” [4]. Na Twdj adres
e-mail wyslemy wiadomos¢ z linkiem, za pomoca ktérego nalezy potwierdzié adres e-mail.
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Po potwierdzeniu adresu e-mail nalezy sie zalogowal za pomocg przycisku ,zaloguj” w celu
ukoriczenia procesu rejestracji.

Y oneplace Za«upy tfinanse  Strefa dostawcy Zapytania ofertowe  Oferta Konlakl - ZALOZ KONTO ZA DARMO.
Po wpisaniu loginu i hasta nalezy uzyé przycisku ,,zaloguj sie”
/ALOGUJ SIE NIE MASZ
KONTA?

Zatéz konto | korzystaj z najwigkszego rynku
Hasio elektronicznego w Polsce.
Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich

partneréw biznesowych.
ZALOGUJ SIE
Nie pamietam hasta \ZALDZ KONTO ZA DARMO

Po zalogowaniu sie nalezy wybrac przycisk ,,rejestracja”

Adres ¢ mail lut fogin




Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego podzielonego na cztery etapy nalezy wystaé wniosek
rejestracyjny do weryfikacji za pomocg przycisku ,wyslij wniosek”. Kod pocztowy w formularzu
powinien by¢ wpisany w formacie XX-XXX natomiast numer NIP/PESEL oraz numery telefondw jako
cigg cyfr (bez mysinika lub spacji miedzy cyframi).

JTupsn aane. aby TELONCIyC BroCes repesial sece by

Krok 4 - Podsumowanie

© Skad dowledzaes sig o = lace? Nazws firmy 1apraszaigoe

Wiadomos¢ potwierdzajgca aktywacje konta zostanie przestana na adres e-mail uzyty podczas
rejestracji w ciggu 24 godzin (wytaczajac weekendy) od przestania wniosku do akceptaciji.

Istnieje rowniez mozliwos¢ potwierdzenia danych na wniosku rejestracyjnym za pomocy podpisu
kwalifikowanego. Po przestaniu wniosku do weryfikacji pojawi sie okno z komunikatem oraz
pomarariczowym przyciskiem ,Podpisz wniosek” za pomocg ktérego mozina uruchomic aplikacje
Szafir i potwierdzi¢ dane na wniosku podpisem kwalifikowanym.

Twoj wniosek jest weryfikowany przez Zespét Marketplanet OnePlace. O decyzji
poinformujemy Cie mailowo. Wnioski rejestracyjne 3 rozpatrywane w dniach
roboczych w godzinach 8-17.

W razie watpliwosci prosimy o kontakt.

Jesli posiadasz kwalifikowany podpis elektroniczny, mozesz potwierdzic wprowadzone
dane i Twdj wniosek zostnie automatycznie zaakceptowany.

Po aktywacji konta w menu po lewej stronie ekranu pojawi sie wiecej opcji.

Aby odszukaé system zakupowy dedykowany zamawiajgcemu, ktéry stworzyt postepowanie do
ktorego chcemy przystapi¢, nalezy po zalogowaniu sie wybra¢ zaktadke ,ustugi” z ciemniejszego
menu znajdujgcego sie po lewej stronie ekranu.

woneplace
KUPUJ ZA DARMO!

TERAZ MOZESZ réwniet
ROBIC ZAKUPY ZA DARMO

Zapytania ofertowe:

| www.marketplanet.pl 4
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W wyszukiwarce [1] mozna zawezi¢ liste wyswietlanych systemow zakupowych wpisujac fraze lub

pelng nazwe zamawiajacego, aby dosta¢ sie do systemu zakupowego nalezy uzyé przycisku
»wejdz” [2].

| Q

Platformy zakupowe

Strefa e-Zamawiajacy

e Kraifikomanes pedpiss viektrpmcinige
Ministerstwo Minstenstwo
L Finanséw
2
T | PEEOWERT T R RN

Po przejsciu do systemu zakupowego z lewej strony ekranu znajduje sie menu podzielone na dwie
sekcje: ,Portal dostawcy” oraz ,Strefa publiczna”. Postepowania publiczne znajdujg sie w sekcji
»strefa publiczna” w zaktadce , Lista aktualnych przetargéw PZP” lub ,Lista aktualnych przetargéw
wylaczonych z PZP”.

« 151 Portal dostanwey Lista przetargéw PIP

Postepowania prowadzone w trybie zamknietym (wykonawca uzyskuje do nich dostep wytacznie,
gdy zostanie zaproszony do wzigecia udziatu przez zamawiajgcego) znajdujg sie w sekcji ,Portal
dostawcy” w zakfadce ,Moje postepowania” (postepowania publiczne do ktérych wykonawca
przystapit rowniez zostajg przeniesione do sekcji ,,Moje postepowania”).

Po przejsciu do interesujgcego nas postepowania w prawym goérnym rogu znajduje sie przycisk
»Przystap do postepowania” lub ,,oferta” w przypadku postepowari zamknietych.

Po przystgpieniu do postepowania pojawig sig cztery zaktadki: ,Status”, ,Dokumenty zamdéwienia”,
»,Oferty” oraz ,Pytania i odpowiedzi”.

Typ postepowania  Postepowanie PZP
Tryb udzielenia zamswienia  Przetarg nieograniczony

ﬂ Dokumenty zamdwienia Oferty Pytania | adpowiedn ]

arketplanet.pl 5
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»Status” jest zaktadka zawierajgcg informacje ogdlne do postepowania.

,Dokumenty zamédwienia” jest zakfadka, w ktorej znajdujg sie dokumenty dotfaczone do
postepowania przez zamawiajgcego (typu SIWZ, formularz oferty, JEDZ), ktdre nalezy pobra¢, aby sie
z nimi zapoznaé. Cze$¢ z dostepnych tu dokumentdw moze wymagac uzupetnienia, podpisania
i dotgczenia do oferty.

»Oferty” jest to wtasciwy formularz, w ktdrym skiadamy oferte.

»Pytania i odpowiedzi” jest podzielona na dwie sekcje ,Korespondencja otrzymana od

Zamawiajacego” oraz ,Korespondencja skierowana do Zamawiajgcego”. Po przejsciu do

korespondencji skierowanej do zamawiajgcego w polu akcje pojawia sie przycisk ,Dodaj nowe
pytanie”.

Zatgczniki do korespondencji mozna dodac za pomocg ikony ,+” [1], za pomocg przycisku ,zapisz”

[2] moina stworzy¢ wersje roboczg pytania natomiast aby przesta¢ wiadomos$¢ do zamawiajacego
nalezy uzy¢ przycisku ,zapisz i wyslij” [3].

Status  Dokumenty zamowienia  Oferty dzl

g T e =
Exnrspcndenﬂpclrzymanaodramaﬂwgu l_ dEnc Owanl dOTamawIRACEES | e R e i

Formularz korespondendi

Status korespondencji.
Nowee pytanie

Temat wisdomosci:

Tredé wiadomodci:

2 3

|EE (|

Bardzo waine, aby nie poprzesta¢ na zapisaniu pytania, gdyz tworzy to wersje robocza do ktérej
zamawiajgcy nie ma dostepu.

mww.marketplanet.pl 6



2. Konfiguracja stanowiska pod podpis

*W przypadku korzystania z profilu zaufanego mozna pomingé konfiguracje stanowiska i przejs¢ od
razu do sprawdzenia podpisanego dokumentu.

Pierwszy krokiem bgdzie zainstalowanie oprogramowania Java ktére mozna pobraé z oficjalnej
strony Oracle:

https://www.oracle.com/java/technologies/javase/javase8-archive-downloads.html

Dla systemu Windows niezbedne jest oprogramowanie w wersji 32 oraz 64 bitowej, ktére znajduje
sie w sekcji Java SE Runtime Environment 8u202 -> Windows x86 Offline oraz Windowsx64

Solaris x04 4336 MB tl',p yre-8u20Z solarts kb4 targz
Windows x86 Onhne 183M8 'Iil |re-Bu202-windows-i586 -iftw.exe
Windows x86 Otthne 6575 MB -lil Ire-8uZ02-windows-i586.exe
Windows x86 684 MB "il Ire -Bu202-windows-1586 tar gz
Windows x64 737 M8 ':i, re-8u202-windows-x64 exe

T3EM
Windows x64 25MB “4 jre-Bu202 .windows-x64 tar g2

Dla systemu Mac nalezy wybra¢ Java SE Development Kit 8u202 -> Mac OS X x64

Java SE Development Kit 8u202

This soltware 15 licensed under the Oracle Binary Code License Agreement for Java SE Platform Products

Product / File Description File Size Download

i 6/v7 Soft Fl T2B6 M
Linux ARM vé/v7 Soft Float ABI B ?i‘ 1dk-Bu202-linux-arm32- vip- hill Lar g2

M at ABI 6975 MB .
Linux ARM v6/v7 Soft Float T, k- Bu202-nux- armba-vip-hilt tar gz

; 7308 M
Linux x86 08MB 'CL k- Bu202-linux-586.rpm

. I
Linux x86 1875 MB ¥, ik Bu202 hnux-5B61ar g2

7015 M >
Linux %64 Hoiame b, idk-Bu202-Inux xédpm

185
Linux x64 05M8B .:i, 1dk-8u202-linux-x64 tar gz

4915 M -
Mac O5 X x64 24915 M8 ‘i‘ jk-8u202-macasx-xtd.dmg

Solaris SPART 64-bit (SVR4 package) 12509 MB ':‘_lr_’ jdk-Bu202-solaris-sparcvd.tar.2

PARC 64- 1
Selarrs SPARC 64-bit 881MB .;i, k- Bu202-solaris-sparcv@.tar gz

| www.r




Alternatywg dla oprogramowania Java od firmy Oracle jest JAVA w wersji OpenIDK wydawanej na

licencji GPL. Rekomendowang wersjg jest AdoptOpenlDK, jest ona dostgpna na stronie:
https://adoptopenidk.net.

Po instalacji oprogramowania Java nalezy uruchomi¢ ponownie przegladarke.

Nastepnie trzeba upewni¢ sie, ze posiadamy aktualne oprogramowanie dofaczone do certyfikatu,
oraz ie podpis jest skojarzony z przegladarka. Poniiej Sciezki dostepu dla najpopularniejszych
przegladarek:

Internet Explorer 11 — opcje internetowe -> zawarto$¢ -> certyfikaty

Google Chrome — ustawienia -> prywatno$¢ i bezpieczenistwo -> bezpieczeristwo -> zarzadzaj
certyfikatami

Firefox — opcje -> prywatnos$é i bezpieczenstwo -> wyswiet! certyfikaty
Prawidtowo skojarzony certyfikat powinien sie wyswietli¢ w zaktadce:
»0sobisty” na przegladarkach Internet Explorer 11 i Google Chrome

»uzytkownik” na przegladarce Firefox.

Gdyby nie byt on widoczny nalezy skontaktowac sie z wystawca certyfikatu i poprosi¢ o pomoc przy
skojarzeniu certyfikatu z przegladarka.

Skojarzenie podpisu z przegladarka nie dotyczy komputeréw typu Mac (tutaj system nie wymaga
skojarzenia z przegladarka).

Na komputerach typu Mac moze by¢ konieczne zainstalowanie dodatkowego oprogramowania:

Dodatkowe oprogramowanie dla Mac

Po wykonaniu powyiszych czynnosci nalezy wejs¢ na strong:
https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-pedpis

Po wejsciu na strone pojawi sie mozliwosé wyboru rodzaju sprawdzanego podpisu.
A) Podpis kwalifikowany elektroniczny (1)
B) Polski E-dowdd (2)
C) Dokument podpisany za pomoca Profilu Zaufanego EPUAP (3)

SPRAWDZ KWALIFIKOWANY SPRAWDZ POLSKI

PODPIS ELEKTRONIGZNY E.DOWOD SPRAWDZ EPUAP

-marketplanetpl 8
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A) PODPIS KWALIFIKOWANY ELEKTRONICZNY
Uzycie przycisku “sprawdzi podpis” spowoduje uruchomienie komponentu Szafir.

® Twoj system operacyjny Microsoft Windows 7 v
® Twoja przegladarka internetowa Google Chrome 78 2 0 4

® Zainstalowany dedykowany dodatek (plugin) do przegladarki

© Oprogramowanie JAVA i aplikacja Szafir Host (/
@ Inicjalizacja komponentu Szafir ‘ P

@ Start komponentu Szafir

© Test podpisu

Upewnij sig, Ze posiadas/ podigczony do komputera, zainstalowany | skonfigurowany zgodnie 7 instrukgja wystawcy podpisu
kwalifikowany podpis elektroniczny

[A SPRAWDZ PODFIS

B) POLSKI E-DOWOD

Uzycie przycisku “sprawdi polski e-dowéd” spowoduje uruchomienie komponentu Szafir.

© start komponentu Szafir
& Test i'é'ﬂ:'!," 450

Upewni) sig. 7& posISc

1. E-dowod osobyst ;

2 podigczony do kemputera czytnik dewodaow ocobistych rainstatowany 1 skonfgy

BE SPRAWDZ POLEK] £ DOWOD

© Weryfikacja podpisu

elektroniczng wigcey informacy hitps:/Awww, gov | Jowoad osobisty informace

natruhcyg dostaway

Finalizujemy test podpisu poprzez wybranie certyfikatu do podpisu/polskiego e-dowodu i podpisanie
pliku testowego.

guﬁrsm--w s rejeey b oy 18340 TR RSN e )
® Hommslowon]  Bramy  Wylacrony [ Tzomwm | [ otwmpomom |

R I I Y £} b Bl & Wstew symbol graficmy

i

Test podpisu

Szafir

Realizowana crymnosd
Podpisywanie dolumenty 171
DANE W BUFORZE Lireamitacls
Wybraled certyfiat kabfkowany, skisdasz bezpieceny podpis
operaci duje zlorense podpisu elek o w skuth h
[ ot )
 Pomel pretentacye koleyvch dokumentiw '+, Pomith podsumoyanie kolejnych elementéiw
Certyficat do makowarsa crasem
e e i e =
a | |
| certyfikatu
;EQ.QT-VQWL-SHOMSHM-CM SZAFIR Qmkrajowa Tzba Roz s. ﬂi 5.4.97=VATPL-5260300517,CH=COPE SZAFIR - Kwaifiowany,O=Krgjows [zba Rozicrersons 5_A“ ﬁ




Po zaakceptowaniu krétkiego podsumowania pojawi sie nastepujacy komunikat:

Gratulacje, posiadasz skonfigurowny i przetestowany kwalifikowany podpis
elektroniczny.

C) DOKUMENT PODPISANY ZA POMOCA PROFILU ZAUFANEGO (EPUAP)

Zgodnie z wyswietlang instrukcja nalezy pobrad testowy dokument (1) podpisa¢ go za pomoca
Profilu Zaufanego oraz dofaczy¢ za pomocg przycisku ,wybierz” (2)

Sz ze ol e dotyr2ade st akacNSIYSHOCR kAT panentow podpry elekTice o Inega, ropdnes s w

PRIy B oA B ¢ - bonbeorans coaanaafat b

@ Wybrany test ePUAP 0
@ Test padpsu

W celu weryfikacy dokumerty podpisanege pray uzycla eP L AP nalezy wykonae nasten jgre krok ' /
1 Pobrad ra dysh preykladowy phk]Pobierz plik sample.paf §1

2 podpisac go przy uryaid profilu 7aufanens: htpe/7wyan £ov aliweb/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzysta):

podpis-zaulany
3 1 zatgezyc podpisany dokument ponize|

& WEZYTA| PLIK POCPISANY NA PLATFORIE £PC P ([T Nie wybuano piku - 2

@ Weryfikacja podpisu

Pojawi sie okno, w ktérym nalezy wybra¢ podpisany plik z komputera i doda¢ go za pomocg przycisku
notworz”

P 4 AR AR 3 0 AU % T e e e i L s e ——— ]
eertronk meg) € Crwenane x
Seezepidowe wilormage dolyczgce B« 1 ¢+ Tenkempater * Pulpt - sampe v L brrenas Wi
e key Posdpe elckriomenn o ko
Orgamry = Nowy loide i i U B
© Wybrany test ePUAP | BIfer % fum Lata mogt s i topma //
@ Test podpisu $hoae G ample ERTE e st Acribat D s ﬂ/"j
1 = Dolmeny ¢
W celu weryfikac) dokum = Coary z
1 Pobrac na dysx preyktd [r—
2 podpisac g6 priy uzycl BODPSY
podpis zaufany Taiaernic
3 ralgczyd podpisany d Ty 2 testow
o OneDrve
£ WCZYTA PLIK PODPISANY NA [EORn
| )
© Weryfikacja podpisu
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zamawiajgcy
3. Dokumenty dotgczane do oferty przez wykonawce

Na poczatku nalezy zapoznac sig z dotgczonymi przez zamawiajgcego dokumentami oraz pobraé te,
ktore wedtug specyfikacji trzeba wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Nastepnie wypetni¢ JEDZ (jesli jest wymagany).

Bazowy dokument JEDZ moze by¢ dofgczony wraz z resztg dokumentdéw lub jest on dostepny
w zakiadce ,Dokumenty zaméwienia”, w sekcji ,Uzupetnij JEDZ”.

=
Jredrciny eur opeysks dcicmens 3 bmdwrerd ({5901 st obmiedeervar wliry ca bt ksndye fasrnowe e 5 [r——
o uetzelere sambweers publczneps Jer: - A UE ¥ ks margpry ke myme R

ZaeTwieh Publcancn w cale] UE

gkt ESPD oferencs e i ok i ritropct borsrusiacsy oyt docyctcrms w n wchrgach uniych,

<0 0Imace acne uprosItee doepy 40 potercainych Zamdweet tramgr ey

O 1E rvietran 2016 ¢ pecialny pudpeysio Sokument Tambuwienss jest proekarymany mpgcrree w form . Ky w prryciske

Po wybraniu opcji ,,Uzupetnij JEDZ" otworzy sie okno z krotkg instrukcjg oraz znajdujgcym sie z lewej
strony menu wyboru. Wybieramy ,,Pobierz” (w niektdrych systemach zakupowych ,,Eksportuj do
XML"”) uzycie przycisku ,Wyslij” spowoduje rozpoczecie pobierania pliku na komputer.

Jednolity Europejski Dokument Zemowienis b 4

Opis:
WykDriawea wypetnia JEOZ twprznc dokurmens ehektroniciny, komrystap  nerredzis [PD. W praypadiou wybors e opcil, Wykonames nie musi ratyczaé plikow XMI iub lnrych formanisw. Sysoem pumomarycznie proetle wypeiione dane na Fermularr EDZ da
Plarformy zekupowe] Zembwislyregs

! Podgiad doamenny :

Pbdphd dolosmentu

Poben:

Plik ten nalezy zaimportowac na strone:
https://espd.uzp.gov.pl/
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Q, Zamawiajgey

Uzupetniony formularz nalezy pobra¢ w formacie PDF, podpisa¢ kwalifikowanym podpisem oraz
zataczy¢ w sekcji ,Informacje o JEDZ” znajdujgcej sie w zakfadce ,Oferty”.

Informadje 0 JEDZ

Dokument JEDZ w postepowaniach podzielonych na czesci.

W postepowaniach podzielonych na czesci zamawiajacy ma mozliwos¢ ustawienia wymogu
dotaczenia dokumentu JEDZ osobno do kazdej z czesci postepowania. W takim przypadku w oknie
wyséwietlanym po uzyciu przycisku ,Uzupetnij JEDZ"” pojawi sie mozliwos¢ wyboru czesci, ktérej
dotyczy dokument.

st %

P T S N
A P R T R e ] -
S e R o 5 e e 1210 Bt | (3] smurmuns

| oE==
I o=

€ Coppge iy Missmptanes | Wergn B35 E7AM amis L4 A1 Oopmsas

W przypadku ustawienia przez zamawiajgcego wymogu dotgczenia dokumentu JEDZ osobno do
kazdej z czesci sekcja , Informacje o JEDZ” dostepna jest w zaktadce ,,Oferty” po wejsciu w szczegoty
czesci postepowania.

4 Wykenawsy priygotovsa ofe Ty Taodnin  yeyCITym: IBMEANRTES) TRviart, Ty @ SoTLTARIITh tarid e
+ Dpaskindans ofet SN Bt v oluminga e uljthonmds - Wirenwcs SmaFonyT o 3ecg Me oy Repuoge Frovedury peycesy

| Informacie o JI0Z
E@”l
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& zamawiajqgcey
Wyb6ér opcji elektronicznego formularza JEDZ

Nasza platforma udostepnia mozliwos¢ automatycznego wypetnienia formularza JEDZ i zatgczenia go
na platforme. Aby tego dokonac, po kliknieciu przycisku ,Uzupeinij JEDZ”, w ramach Typu nalezy
wybrac opcje ,,Elektroniczny formularz JEDZ”, a nastepnie uzy¢ przycisku ,,Wyslij”.

i Jadnoli pejski Dok ndani »

Opis:
i Yypetois JEDZ. twor
Formularzu [EDT do Platformy zakupowej

elTronaTry ForrystajaT 2 narpedsia ESFD W proypadias wyonu 18 ppcj, Wykonswee nae musi 2eaczad plicde XML kb innycn formandw System a przes

!
i

F

Pojawi sie komunikat o przekierowaniu na platforme ESPD. System automatycznie otworzy strone
https://espd.uzp.gov.pl/ z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.

Po przejsciu wszystkich krokéw i uzupetnieniu wymaganych pél nalezy uzyé przycisku ,Przeglad”.
Wykonawca oficjalnie o$wiadcza, 2e informacje podane powyze] w czesciach -V s3 dokladne i pravidtowe oraz Ze zostaly przedstawione 2 peing $wiadomoscia konsekwencji
powaimego wprowadzenia w biad
Wykonawca oficjalnie o$wiadcza, ze jest w slanie na Iadanie | bez zwioki. przedslawit zaswiadczenla | Inne rodzaje doweddw w formie dokumentow Z wyjalkiem przypadktw.
w Klorych

a) Instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma moznvost uzyskania odpowiednich dokumentdw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezplatne] krajowe) bazy
danych w dowelnym panstwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazal niezbedne Informacje (adres Internetowy. dane wydajacego urzedu lub organu,
dokiadne dane referencyjne dc ji) umc jace instytucji jace] lub podmiotow zamawiajacemu te czynnost, w razie potrzeby musi temu towarzyszyt
odpowiednia zgoda na uzyskanie lakiego dostepu), lub

b) najpoiniej od dnia 18 pazdnernika 2018 1 (w zaleznoscl od wdrozenia w danym kraju artykutu 58 ust 5 akapd drugl dyreklywy 2014/24/UE), inslytucja zamawiajaca lub
poedmiol zamawiajacy jui posiada odpowiednia dokumentacje

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to. aby instytucja zamawiajgca lub podmiol zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskal(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych
informacje, ktére zoslaly przedslawione w czescl lll i IV ninigjszego jednelitego europejskiego dokumenlu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okresionego w czgsci |l

Data migjscowosé oraz - jezel jest to wymagane Iub konieczne - podpis(-y)

dala

Hiejsce

Podpls

Eksportuj$

Teraz mozna kiiknad .Eksportu)”. aby pobrac | zapisac plik ESPD na swoim komputerze Instytucje zamawiajace agewnit wykonaweom dostepnosé przedmiotowego
pliku ESPD wraz z innymi dokumentami przetargowymi

® Wstecz © Anuluj H SPrzeglad
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& zamawiajgcey

Udostepni nam to gotowa forme dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekaza¢ gotowy dokument JEDZ
do platformy, nalezy uzy¢ przycisku ,Wyslij do PZ”.

Czest VI Oswiadczenia Koncowe™

Wykonawca oficiainie o$wiadeza e informacje podane powyie) w czesciach -V s3 dokiadne | prawidiowe oraz ze zostaly przedsiawione z peing $wiadomoscig konsekwenc)
powainego wprowadzenia w biad

Wykonawca oficjainie 0$wiadcza. ze jest w stanie na zadane | bez Dvioki przedsiawd zaswiadczenia | inne rodzaje dowodGw w Tormve dokumentow, Z wyjatioem przypadiow
w ktorych

a) Instylucja zZamawi;aca b podmiol Zamawiajacy ma moziwost uZyskania odpowiednich dokumentow potwierdzajatych DEZposrednio Za pomaca Dezplatne) krajowe| bazy
danych w cowoinym pafistwe czionkowskim (pod warunkiem 2e wykonawea przekazal niezbedne informacie (adres intemetowy. dane wydajacego urzedu lub organu,

dokiadne dane referencyjne dokumentacy) wizjgce instytucyl €] lub pod yacemu te czynnost w rane polrzeby mus! temu towarzyszyd
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu). lub

bj najpd od drua 18 paidzi a 2018 r (w zaletnodcl od wdrozemn:a w danym kraju artykui 59 ust 5 akapit drug dyrektywy 2014/24/UE) instytucja zamawiajaca ub
podmiot 23 jacy Juz posiada odpowiednia de Wace

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na {o. aby nstylucja zamawiajaca lub podmiot Zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskat(-a)-0) dostep do dokumentéw potwierdzajacych
Informacje. Kidre zoslaly przedstawione w czescl I | IV ninlejszego jednoiitego europejskiego dokumeniu zamowienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zamowienia
okreslonego w czgscl |

Data miejscownst 0raz — el €5t 1o wymagane lub konteczne — podpis(-y)

dala
Hiejsce

Padpis

® Wstecz © Anulyj Pobierz jako « = Wyslij do PZ

Przeniesie nas wtedy na platforme kupca, a w zaktadce ,Informacje o JEDZ"” automatycznie zataduje
sie utworzony dokument JEDZ. Aby podpisa¢ dokument JEDZ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, nalezy uzy¢ strzatki skierowanej w dét znajdujgcej sie z prawej strony zatgczonego
pliku, a nastepnie wybra¢ opcje ,Podpisz elektronicznie z kwalifikowanym certyfikatem”.

Informacie o podpisie elelaronicmym ) . s

Holé wymagamych podpisdm:
=

Informacie o JEOZ =

L
ip. Nazwa Yook e bomych podpisin Status dokumentu
1 201512181474 _ESPDomH 0 Nowy B

& Purprs: oo srm 2 ks Taowanym
el radid
s

Dane podsTWowR

Stolt 14




& zamawiajgcy

Spowoduje to uruchomienie kontrolki Szafir stuzgcej do sktadania podpisu kwalifikowanego. Nalezy
wybrac certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku ,podpisz”

[ Szafir SOK - komponer do skiadania | weryfikacy podpiséw elektroriczmych v183.406 . e ()
g - i R — T — "
o pometary  Besny  Wylcony | sk | [ Oméumpomsa |
1o & & 44 J1 r M dk wstewsymbol grafamy
i
|
Test podpisu
=
1
|
| |
|
i
.
L
m
N |
72
|
| |
E ! "i |
Reslizonana crynnost 1
Podpisywanie dokumentu 1/1 |
DANE W BUFORZE L Prezeatacis |
I =
Viytrales certyfikat lovalifik Y y padpi ]
operac dupe Thotente be: podpi inegaw ch pod ]
[ poi ]
¥ Poaifl prezentacis kolejnych dokuments < Pomif ch
Certyfiat do mnakowania czasem e A T
dla: | wyberz |}
! |
5.4.97=VATPL-52603005 17,0 =COPE SZAFIR Kr2jor 54 o 5.4 =
E e Sl b et ¥ — — ' Q
"

Reszte wymaganych dokumentéw nalely doda¢ za pomocy przycisku ,dodaj dokument”,
znajdujacego sie z prawej strony ekranu pod sekcja , lista pozycji”.

W przypadku postepowania podzielonego na czesci sekcja lista pozycji znajduje sie wewnatrz
poszczegdlnych czesci.

Narwa Opis  llodc Jednostka  Cena netto % stawki VAT Cena brutto Waluta Wartodé
Cagié t Q 100 stuke v PN Y
‘Wartodé petto Wartos< brutto
Suma 0,00 0,00
Dokumenty
Nazwa Opis Typ dokumentu  Status

15
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& zamawiajgcy

W postepowaniu podzielonym na czesci istnieje réwniez mozliwos¢ dodania dokumentéw do sekgji
~dokumenty ogdlne do oferty”, ktdra znajduje sie nad wyszukiwarka czesci.

dokumenty ogdlne do oferty -

+ Dodsp dokument

Nazwa Opis Typ dokumentu  Status

Wyszukiwarka czesd - Akcje
Narwes czesa Starus =
d [f‘_j I DODA; Pulk ]
Wszystke ¥

[_[li ] WYGENERUJ RAPORT ]

i n WYCZYSC

Poprawnie zatgczone pliki pojawig sie ponizej w sekcji ,dokumenty”

L F
Nazwa Opis  llos¢ Jednostka  Cena netto % stawki VAT Cena brutto Waluta ‘Wartosé
Cogéct Q 100 S v PLN Y -
Wartosé netto ‘Wartoi{ brutto
Suma 0,00 0,00

Dokumenty + Dodaj dokument | & Poblerz
Nazwa Opis Typ dokumentu  Status

= Zalgczrik nr 1.pdf Jawny Zaszyfrowany v

< Zalgcznik nr 2.pdf Javwmy Zaszyfrowany A

usuN ) [1’.3 ] WYGENERUJ RAPORT J

G G

Lub w sekcji ,,dokumenty ogélne do oferty”

dolumenty ogdine do oferty -

+ Dodaj dokument ' & Pobierz | B Usui dokumenty

Nazwa Opis Typ dokumentu  Status
~  Zelgcznik ar Tpdf Jawny Zaszyfrowary 4
= Zalacznik nr 2.pdf Jawny Zaszyfrowany v
+ Dodsj dokument | & Pobiers | & Usuri dokument/y
Wyszukiwarka czesd - Akdje
Nalwa c2gscl Status

Weoystiie v

[‘. no.‘. PLIK : V

| Gl
[{_-t l WYGENERU) RAPORT ]




& zamawiajgey

W przypadku gdy zatgcznik zawiera tajemnice przedsiebiorstwa nalezy zaznaczy¢ typ dokumentu
»Tajny”.

: - Dodaj plik ®
dokumenty ogdine do oferty | o |
i
Dodaj dokumenty:
dokumenty ogélne do oferty - -
= Zalgczrs o 2 pafl @ BR + Dodaj dokument | & Pobierz | B UsuA dokumenty
2 Typ dokumentu: Typ dokumentu  Status
aoe v

= Zabgcznik nr 1pdf Terny Javiny Zaszyfrowany e

W celu usuniecia dodanego zatacznika nalezy uzy¢ prawego przycisku myszy na nazwie dokumentu
oraz z menu ktére sie rozwinie wybrac ,,usun”.

dokumenty ogdine do oferty -

*+ Doda) dokument | & Poberz | B Usuf dokumentry

Nazwas Opis Typ dokumentu  Status
5 Zalgczrik nr 1.pdf Jawny Zaszyfrowany ~
~  Zelacaniknr Z.p'E; — Jawny Zaszyfrowany ~

% + Dodaj dokument | & Pobierz | @ UsuA dokumently

Zatwierdzamy operacje przyciskiem , Potwierdz”

Usuniecie tego elementu jest
nieodwracalne. Czy chcesz
kontynuowac?

www.marketplanet.pl 17



&2 zamawiajgcey

4. Formularz systemowy (elektroniczny) — warunki udziatu,
kryteria oceny ofert oraz formularz cenowy

Warunki udziatu, kryteria oceny ofert oraz pozostate informacje Zgdane od wykonawcy przez
zamawiajgcego w postepowaniach podzielonych na czesci znajdujg sie wewnatrz poszczegdlnych
czeéci, natomiast w postepowaniach jednoczesciowych w zakfadce ,,oferty” nad lista pozycji.

Po prawe]j stronie ekranu pojawi sie okno do wpisania wartosci lub menu wyboru [1] (zaleznie od
konfiguracji danej pozycji).

Zamawiajgcy moze doda¢ opis do kazdego z warunkow i kryteridw ktéry mozna wyswietli¢ klikajac
w lupke [2].

Formularz ofertowy znajduje sie w zaktadce ,,Oferty” w sekgcji ,lista pozycji”.
Po wpisaniu ceny netto uzywamy kalkulatora Vat [3] ktéry znajduje sig zaraz obok okna do wpisania

ceny netto [4].
Za jego pomocg wybieramy stawke Vat, aby system wyliczyl cene brutto.

Dok ty [@ngm;jmiﬂ [E‘. I ZAPISZ ] [x ‘ u;u!i] [v [ WIECE) ]
Warunki udziatu 2 1
SEES

Nazrwa Opis J| Jednostka Wartoic

Warunek - Warunek dotyczacy zooinoéc techniczne) lub zawodowej Q - Wybierz wartosé- v
Varunek - Warunek dotyczacy sstrudnienis czronkéw grup spotecznie Q - Wynierz warasé- s
marginalizowanych
Kryteria oceny ofert

Nezwa Opis || Jednostka Wartos¢

Kryterium : Okres gwarangji Q | Miesiace
Lista pazygji

5 4 3
Nazwa Opis || liof¢ | Jednostka | Cena netto % stawk| VAT Cena brutto Waluta Warroéé
Cresé 1 Q f 100 scuke v PIN Y -
Wartosc netto Wartosic brutto

Suma 0,00 0,00

Wpisujemy cene jednostkowag a system mnozy wartos¢ razy iloé¢ sztuk (jezeli w dokumentacji
zamoéwienia jest podana ilo$¢ sztuk, np. 50, a na liscie pozycji widnieje ilos¢ 1 [5] wtedy traktujemy to
jako 1 pakiet, ktéry zawiera 50 sztuk towaru/ustugi i wpisujemy cene za caty pakiet).



& zamawiajgey
Roéine stawki VAT,

W kalkulatorze do wyliczania VAT istnieje rowniez mozliwos¢ wybrania réinych stawek VAT. Po jej
wybraniu cene netto oraz brutto wpisujemy recznie.

Lista pozycji
Nazwa Opis liofé  jednostka Cenanetto % stawki VAT Cena brutto Waluta Wartofé
Cogsé Q 108 Smuke v| PN Y -
S
Wartoéé netto Zwrniory Wartosé brutto
Sirna 0,00 VAT odwrécony | 0.00
0 :
L)
5% + Doda; dok et | & Pobier
qu,l'nen{y T « Doda; dekument | & Pobierz
g%
Narwa Opis s Typ dokumentu Status
Rézne stawk VAT
inna |
~  ZIalgezrik nr1,pdf Fa———— Jawny Zaszyfrowany v
= Zaigcznik nr 2.pdf Jawny

Zpszyfrowany =

W przypadku gdy postepowanie jest podzielone na czesci Formularz ofertowy znajduje sie wewnatrz

danej czesci. Aby przejs¢ do szczegdétdw danej czesci nalezy klikngé lewym przyciskiem myszy
W nazwe czesci.

Wyszukivwarka czesd -/  Akde
SRR o [[_, } DODA PLI ]
3 Al K
Wsrystke *
= l WYGENERU) RAPORT ]
(x[eoi)
Pozycje 1-323 pokazuj 25 v pozygi
. . . Data ostatniej
i
¥ Lp Nazwa czeici Wartosé czeici netto Waluta Status i okl
1] ceict - Brak oferty  2019-12-1813:118  w
2 czeic2 - Brak oferty  2019-12-1813:1B
3) ceic3 S Brak oferty  2019:12-1813:18  w

Nastgpnie nalezy uzy¢ przycisku ,,edytuj” aby mozna byto wypetnié formularz ofertowy.

Dokumenty

Kryteria oceny ofert

Nazwa Opis  Jednostka Wartosé

Kryterium © Qkres geva~angji Brox Miesigce
Lista pozycji

Nazwa Opis  llodé Jednostka Cena netto % stawki VAT Cena brutte Waluta Wartodé
Pozyga 1 Erpx 1.00 Sctuka -

Pozytja l Bras 1,00 Sztuks

| www.r

arketplanet.pl 2




& zamawiajqgcy

Po uzupetnieniu wszystkich wartosci na formularzu ofertowym naleizy uzy¢ przycisku ,zapisz
i powrét” — zapisuje to wersje robocza oraz cofa nas do zaktadki oferty.

Dokumenty

Kryteria oceny ofert

Nazwa

Kryzenum : Oires gwarangi

Nazwa

Pozyea 1

Pozyge 2

Suma

Dokumenty

Opis.

Bk

llodé

Opis  Jednostka

Prox Missiqce

Jednostka Cenanetlo

Szuka 111

Sctuka T
Wartosic netto
222200 PLN

Gl

[}‘Z‘ l 2APIST J [[-l | WYGENLRU) RAPORT ]

% stawki VAT
AB% A
23% v
2% ¥

Wartofé
12
Cena brutto Waluta Wartodé
136653 PN ¥ 1 386,53 PLN
136653 PLN ¥ T 566,33 PLN
Wartosc brutto
2733,06 PLN

+ Dodaj dokument

Status prawidtowo uzupetnionej czesci zmieni sie na ,,Oferta zapisana - nieziozona”.

Nazwa czesci

czeic t

ceid 2

czaic 3

Wartoic czeici netto

Porycje 1323 pokazuj 25 ¥ porycji

Waluta Status :"‘ vs:;:?iej
COferta

- zapisana - 019-12-1815:25 W
niezloZona

- Brak oferty  2019-12-181448

- Brak oferty  2019-12-1214:238 v

&
| www.i

20



& zamawiajgey
5. Formularz wtasny (wrzutnia plikéw)

W tej formie postgpowania nalezy zfozy¢ oferte korzystajac z formularza ofertowego zatgczonego
w zakiadce ,Dokumenty zamowienia”.

Sktadanie ofert polega tylko na zatgczeniu odpowiednich dokumentéw, zgodnie ze specyfikacja
zamoéwienia oraz na przekazaniu tych dokumentow zamawiajagcemu za posrednictwem platformy.

Komunikary:
0 WsIystee pozyge na formularzu ofertowyr ¢la dane| Ligsd musia by uzupetnione
Uwaga!

« Formular: ofertovsy najduse sie w seke)i Dokumenty zaméwienia
+ Fermulerz ofertowy wykonevicy pobieraa, uzupetniaja. 2 nestepnie podpisany kwalFkowanym podpisem elektror-cznym zataczamn v rakiadce Oferty
* W celu ziozenia oferty wykanawca wybiera akge

2% oferte

e 7 o | | | wyeeneru rarort

Dokumenty + Dodaj dokument

Nazwa Opis Typ dokumentu Status

| | WYGENERU) RAPORT

Oferte przesytamy do zamawiajacego za pomocg przycisku “zi6z ofertg”.

Bl (o)

Dolkumenty
™ | WYGENERUJ RAPORT
Dokumenty + Dodaj dokument | & Pobierz
Narwa Opis Typ dokumentu  Status
= Formularz ofertowy.pdf Jawny Zaszyfrowany k4
= JEDZ.pdf Jawny Zaszyfrowany ~
~  Zatgcznik nr 1.pdf Jawny Zaszyfrowany v
&  Zatgcznik nr 2.pdf Jawny Zaszyfrowany v

wruz | [

USUN ] [r,'! l WYGENERU] RAFORT ]

& =R
| WwWWwW

e )



& zamawiajgcy
6. Finalizowanie sktadania oferty

Kiedy mamy juz dotaczone wszystkie dokumenty oraz uzupetnione wszystkie pola naleizy uiyé
przycisku ,,2t62 oferte” znajdujacego sie w polu ,,Akcje”.

Jesdli postepowanie wymaga podpisu kwalifikowanego system po wcisnieciu ,,zt6z oferte” [1] bedzie
uruchamiat komponent do przegladarki Szafir SDK stuzgcy do podpisu.

W przypadku kilkuosobowej reprezentacji firmy ilo$¢ wymaganych podpiséw mozna zmieni¢ w sekcji
»Iinformacje o podpisie elektronicznym”. Zmiany tej nalezy dokona¢ po uzupeinieniu wszystkich pol
w zaktadce , Oferty”.

Informacje o podpisie elektronicmym -

llos¢ wymaganych podpiséw:
1

W przypadku postepowania podzielonego na czesci przycisk ,,zt62 oferte” pojawi sie w polu akcje
dopiero po uzupetnieniu przynajmniej jednej z czesci postgpowania.

PRZED wcisnieciem ,zt6z oferte” nalezy zaznaczy¢ uzupetnione czesci checkboxem [2] ktéry pojawi
sie z lewej strony od nazwy czesci. Po zaznaczeniu wypetnionych czedci uzywamy przycisku ,,zt62

”
oferte”.
Wyszukiwarka zesd -
Nazwes czesc Seatus
Wszystiie v
[D ] DODAJ PLIK ]
[I,-é ] WYGENERU] RAPORT ]
Pozycje 1-222 pokazuj 25 ¥ pozydji
Q¥ L Nazwa czesci Wartos¢ czgsci hetto Wartes€ czgéci brutto Waluta Status I::“ OS:::I;IE]
2
Oferta
1 Czesé - apisana-  2019-12.1110:08
nieztozona
Oferta
2 (Czesc2 = sapisana-  2019-12-1110:41

riezlpzona

www.marketplanet.pl 22



&2 zamawiajgey

W przypadku postepowania, ktére wymaga podpisu elektronicznego po uzyciu przycisku ,ztéz
oferte” system uruchomi kontrolke Szafir za pomoca ktérej nalezy podpisaé oferte.
Nalezy wybra¢ certyfikat do podpisywania, nastepnie uzy¢ przycisku ,, podpisz”.

= Tredt dolmentu

& Bformatowsey Bnarmy Wrlncrony

L& % 4t 1 b b & Wstee symbol gabiomy

Test podpisu i

Realzowana Qymesd
Podpesyvianie dokumenty 1/1
DAYE W BUFORZE LErepmiacis
(o
Wiybraked certyfikat ovakfi skiadasz podgis. |
operai duje zlotene berps podpisu elek w ch pod
PO o)
', Pomh prezentacy koleiych dolumentsin I’ e -
Certyfiatdo cxasem i e ICG'WMGB S s e
" o
: certyfikatu
2.5.4.97=VATPL-52603005 17, CH=COPE SZAFIR - Knaifik Owkrajowa sS4 @ 12.5.4.97=VATPL CH=COPE SZAFIR Oukrajowa S.A @
e 'ilj_“‘m__ . - + R e —k i ST s »

Po prawidiowym podpisaniu wyswietli sig¢ krétki raport, po jego zaakceptowaniu pojawi sie
komunikat: ,Oferta zostata ztozona”.

Oferta zostata zloiona

www.marketplanet.pl 28



zamawiajgcy
POSTEPOWANIA KRAJOWE

W postepowaniach krajowych jest réwniez mozliwos¢ podpisania oferty za pomoca Polskiego E-
Dowodu lub profilu zaufanego.

Po uzyciu przycisku ,zt6z oferte” i potwierdzeniu zapoznania si¢ z dokumentacjg zamdwienia pojawi
sie mozliwos¢ okreslenia sposobu podpisywania oferty. Nalezy wybra¢ preferowany rodzaj podpisu
(1) oraz uzyé przycisku ,potwierdz” [2]

2 s " <
_{
! ‘Wybdr rodzaju podpisu I' o = | W k - = -
{
{ odzaj pedpisu jakim zostanie podpisany formularz ofertowy: £ |
pozy j Podp sz oferte w systemie przy pomocy Kwalifixowanego Podp-su Elektronicrnego ]
1 Podp:sz oferte w systemie przy pomecy Podpisu Osobrstege b
Nazwa ta Wartost
Podp sz oferte poza systemem prry pomocy Profilu Zaufanego
Fostepowana K ajowe 2 [ 9.995.00 PLN
"k R Warie$e brutto
X | u
Suma 3 9999.00 PLN
Dolamenty + +

Po wyborze Podpisu Elektronicznego oraz Podpisu Osobistego uruchomi sie aplikacja Szafir do
skiadania podpiséw za pomoca ktérej nalezy podpisac oferte
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Vivbrales certyfikat kvishfikomany, skiadasz bezpecany podeis. |
Kontynuowame operacii spowoduje rofenic hezpiecznego podpisu elek CZNego 1 go w skutkach h pod 1. omemu
|
T |
'y Pomifi prezentacie kolejnych dolumentdw ¥/ Pomith podsumowanie kolejrych elementiw
Certyfial do casen ) b e s -
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Po wybraniu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg profilu zaufanego pojawi sie okno, z ktérego
nalezy pobraé formularz ofertowy [1], nastepnie podpisa¢ formularz za pomoca profilu zaufanego.
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Podpisany formularz ofertowy nalezy dodac za pomoca przycisku ,,+” (2) i potwierdzi¢ ztozenie oferty
przyciskiem ,dodaj” [3].

*WAZNE — okno z ktérego zostat pobrany formularz ofertowy musi pozosta¢ caly czas otwarte

= [72 portal dostawey Olerty: Postepowarda Krajowe:
epowans e - Postepewana Krajewe:
. Ty powepownr s Fostepovname kriowe
e b it e Tagh podstamony
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a5 sy QTR FIF .
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P P+ [R—— 216t ofertg »
ks em 010 T 1é62 PezomI T Ded 16 Goazn
waoTyh 1727 & . Fobiz farmularz olertcmy w piku FOF podgsz Padprser Zaatamym )
i carmt et R e as ~ae 23laez po ponie] [ze waEiedu ha maltwode dodanla jedner pkku wybler et e -r
TR M LI PO S CLICINATY UM-S3CI0n, BEZOCLENE w E DEy

T e | ;
R s f
o Oferta skiadsna prex komsorejum: Mé -'-t-r !

Oferta zostala zlozona

Po uzyciu przycisku ,z16z oferte” moze pojawic sie dodatkowe okno z listg plikéw, w ktdrych system
nie wykryt sparowanego pliku z podpisem. Plik taki z prawej strony od jego nazwy bedzie oznaczony
czerwonym komentarzem ,Nie odnaleziono pliku z osadzonych Kwalifikowanym Podpisem
Elektronicznym” [1] System ostrzega w ten sposéb przed przestaniem dokumentéw bez podpisu
kwalifikowanego, aby ztozy¢ oferte mimo ostrzezenia nalezy uzy¢ przycisku ,potwierdz” [2].
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W celu zmodyfikowania ztozonej oferty w pierwszej kolejnosci nalezy zmieni¢ wprowadzone wartosci
i/lub zalgczyé dokumenty. Nastepnie uzyé przycisku ,Modyfikuj oferte” [1]. W przypadku
postepowania podzielonego na czesci nalezy zmieni¢ status kazdej z czesci z ,oferta ztozona” na
»,Oferta w modyfikacji — nieztozona” [2] (nawet jezeli modyfikujemy tylko 1 z 2 czesci w ktdrych
pierwotnie zostata ztozona oferta).

W celu zmiany statusu czesci w ktérej nie modyfikujemy danych wystarczy wejs¢ do wewnatrz czedci
i uzy¢ przycisku ,zapisz i powrét” aby system odnotowat zmiane statusu.

W przypadku postepowania podzielonego na czesci nalezy pamietaé, aby przed uzyciem przycisku
»Modyfikuj oferte” zaznaczy¢ wszystkie czesci do ktérych chcemy przystapic¢ za pomocg checkboxa
[3].

Czedc -

Nazwe cesc Status

Wiszystke v

[D ’ DODAJ PLIK ]

[c-’ I WYGENERU) RAPORT ]

Pozycje 1-2z2 pokazuj 25 ¥ porygi

3 % Lp. Nazwa cresci Wartoié cxesci netto Waluta Sunis :'.u":::?]d
IS
Cfertaw
1 Czede? - f““d" kaq: § 202001151205 ~
nieziczona
Oferta w
2 Cmse2 - modyfkadt 02001451305 v
rieztozona
L

Ztoiona oferte mozna wycofaé za pomocg przycisku ,wycofaj” znajdujgcego sie w polu akcje.

Czesci — Akcje
Naowa czgia Stalus

‘Wsoystkie ¥

e fi.i‘_‘I:—g_!]—} ® | wyezvic -
__‘-_J LD | DODAI PLIK J
(3 l WYGENLRU) RAPORT j

Pozycje 1-22 2 pokazuj 25 ¥ poxyqi
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®¥ Lp Nazwa czgici Wartoié czeici hetto Waluta Status aktywnosci
1 Crese = Heres 202001131530
3 tlotona
2 Caaie2 - Brak oferty  2020-01-1315:25
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W celu potwierdzenia mozna wydrukowac raport za pomoca przycisku ,wygeneruj raport”.

Wsoystee v

o ]

[[-0 I WYGENERU) RAPORY ]

Po uzyciu przycisku ,,wygeneruj raport” pojawi sie lista wszystkich aktywnoéci na koncie. Raport
potwierdzajacy ztozenie oferty to ten ze statusem oferta ztozona i najnowszg data.

Za pomocg prawego przycisku myszy rozwijamy menu i wybieramy ,drukuj”, co spowoduje
wygenerowanie pliku PDF ze szczegdotami ztozonej oferty.
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